Zarzadzenie Dyrektora Nr 3/2014

00

1o z dnia 20 lutego 2014 r.

3702566

Na podstawie

Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 roku w sprawie zasad
wydawania oraz wzorow Swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow szkolnych,
sposobu dokonywania ich sprostowan | wydawania duplikatow, a takze zasad legalizacji
dokumentow przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranica oraz zasad odptfatnosci za
wykonywanie tych czynnosci (Dz. U. z 2010 r. Nr 97, poz. 624)

Ustawy z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz.
1635)

Ustalam co nastepuje w sprawie zasad wydawania duplikatow swiadectw szkolnych i

oplat za ich wydanie w Zespole Szkoét Technicznych i Ogolnoksztatcacych im. Stefana

Zeromskiego w Czestochowie

Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych.
1. W przypadku utraty oryginatu swiadectwa absolwent moze wystgpic do dyrektora szkoty
z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa z podaniem :

- przyczyny ubiegania sie o duplikat
- rodzaju Swiadectwa

- roku ukonczenia szkoty
- nazwy zawodu
- nazwy szkoty

- danych absolwenta
2. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zt.

4. Termin wykonania duplikatu wynosi do 1 miesigca jezeli przedtozony wniosek zawiera
wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje sie w
Szkole.

5. Duplikat wystawia sie na druku obowigzujagcym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z trescig oryginatu $wiadectwa.

6. Duplikat ma moc oryginatu.

7. Duplikat zawiera:

- wyraz ,Duplikat” — na pierwszej stronie ,

- dane zgodne z dokumentacjg pedagogiczna,

- pod tekstem nazwiska i imiona 0sob, ktére oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich
nieczytelnosci,

- date wystawienia duplikatu,
- podpis dyrektora szkoty,

- pieczec urzedowa.

Zarzadzenie obowigzuje od dnia 21 lutego 2014r.



