REGULAMIN PRACOWNI KOMPUTEROWEJ
       Pracownia komputerowa przeznaczona jest do prowadzenia zajęć edukacyjnych, zajęć pozalekcyjnych, pracy indywidualnej z uczniami  w Gimnazjum nr 18 z Oddziałami Integracyjnymi im. Kazimierza Wielkiego w Częstochowie.
Z pracowni komputerowej mogą korzystać wyłącznie uczniowie pod kontrolą nauczyciela prowadzącego zajęcia  oraz upoważnieni przez dyrektora lub opiekuna pracowni  nauczyciele.

Postanowienia ogólne:

1. Przebywanie uczniów w pracowni komputerowej dozwolone jest tylko w obecności nauczyciela prowadzącego zajęcia.
Przebywanie w pracowni poza godzinami obowiązkowych zajęć wymaga każdorazowo uzyskania zgody opiekuna pracowni. 

2. W trakcie zajęć uczniowie wykonują wyłącznie zadania zlecone przez nauczyciela.
3. Wykorzystanie sprzętu komputerowego znajdującego się w pracowni dozwolone jest w zakresie wyznaczonym przez nauczyciela prowadzącego zajęcia, przez opiekuna pracowni.
4. Obowiązkiem ucznia jest dbanie o porządek i higienę na powierzonym stanowisku pracy oraz przestrzeganie przepisów BHP.
5. Zabrania się wnoszenia do pracowni przedmiotów mogących wpłynąć niekorzystnie na funkcjonowanie sprzętu komputerowego. Bezwzględnie zabrania się wnoszenia do pracowni jedzenia, picia, odzieży wierzchniej.

6. Zasobami sprzętowymi i programowymi zarządza opiekun pracowni (administrator pracowni).
7. Uczniowie mają obowiązek używania wyłącznie własnych kont w sieci komputerowej.
8. Korzystając z komputerów i oprogramowania należy  przestrzegać powszechnie przyjętych zasad netykiety. Nie wolno zapisywać, przesyłać, przechowywać plików 
o treści sprzecznej z ogólnie przyjętymi normami moralnymi.

9. Nie wolno tworzyć oraz eksperymentować z programami wirusowymi, niszczącymi zasoby programowe i sprzętowe.

10. Zabrania się instalowania w pracowni oprogramowania przyniesionego z zewnątrz.
11. Dostęp do internetu można uzyskać jedynie za wyraźną zgodą nauczyciela prowadzącego zajęcia.
12. Uczniowie pracują na wyznaczonych im stanowiskach. Zmiana miejsca  wymaga każdorazowo zgody nauczyciela prowadzącego zajęcia. Zabrania  przemieszczania się po klasie bez wyraźnej zgody nauczyciela.

13. Zabronione jest obrażanie uczuć innych użytkowników przez wysyłanie niegrzecznych listów, wiadomości oraz zdjęć.

Czynności do wykonania przed rozpoczęciem zajęć:


1. Przed przystąpieniem do pracy, użytkownik zobowiązany jest sprawdzić sprawność sprzętu, na którym zamierza pracować. O zauważonych usterkach, zniszczeniach  należy bezzwłocznie poinformować nauczyciela prowadzącego zajęcia lub administratora sieci.
2. Dostosować stanowisko pracy do swoich potrzeb (wyregulować krzesło i nachylenie monitora).
3. Przy dużym nasłonecznieniu pracowni, dyżurni, po uzgodnieniu z nauczycielem, można opuścić rolety okienne.

Czynności do wykonania po zakończeniu zajęć:

1. Po zakończeniu zajęć każdy użytkownik musi  uporządkować swoje stanowisko pracy.
2. Za wszelkie uszkodzenia wynikłe ze świadomego działania ucznia materialną odpowiedzialność ponoszą rodzice.

 Praca na zajęciach

1. Włączenie lub wyłączenie zasilania systemu komputerowego wymaga każdorazowo uzyskania zgody nauczyciela prowadzącego zajęcia.

2. Samodzielne dokonywanie przez uczniów zmian w konfiguracji sprzętowej systemów komputerowych znajdujących się w pracowni (m. in. przyłączanie/odłączanie myszy i klawiatury, przyłączanie/odłączanie przewodów, regulacja parametrów monitorów) nie jest dozwolone, chyba że nauczyciel prowadzący zajęcia postanowi inaczej. 

3. Dokonywanie zmian w konfiguracji programowej systemów komputerowych znajdujących się w pracowni (w szczególności: instalowanie/usuwanie oprogramowania, zmiany ustawień systemu operacyjnego i programów oraz usuwanie danych) nie jest dozwolone, chyba że nauczyciel prowadzący zajęcia postanowi inaczej.

4. Uczniowie mają prawo do korzystania z udostępnionych w systemach komputerowych oraz w sieci komputerowej danych i programów wyłącznie zgodnie z aktualną tematyką lekcji.

5. Uczniowie w pracowni zachowują się cicho, zgodnie z zasadami regulaminu, 
wykonując pracę wynikającą z toku lekcji.

6. Zabrania się samowolnego używania w pracowni własnych nośników informacji (np. płyta CD-ROM lub DVD, pen-drive). Użycie ich możliwe jest po uzyskaniu zgody nauczyciela.

7. Użytkownicy pracowni mają obowiązek zapisywania utworzonych przez siebie danych wyłącznie w wyznaczonym przez nauczyciela miejscu.

8. Użytkownicy sieci komputerowej mają obowiązek dbać o bezpieczeństwo danych, a w szczególności: nie udostępniać innym swoich haseł, informować nauczyciela prowadzącego zajęcia o nietypowym zachowaniu komputera.
9. W trakcie pracy użytkownicy zobowiązani są do przestrzegania przepisów prawa, w szczególności dotyczących:

– uzyskiwania nieuprawnionego dostępu do danych,

– rozpowszechniania lub propagowania zakazanych przez prawo treści.

10. W trakcie pracy użytkownicy zobowiązani są do przestrzegania powszechnie przyjętych norm obyczajowych, zasad netykiety, bezpiecznego i kulturalnego  korzystania z internetu.

11. Nauczyciel prowadzący zajęcia ma prawo blokowania dostępu do określonych danych lub usług (w szczególności dostępu do internetu) oraz monitorowania poczynań osób korzystających z pracowni, bez konieczności dalszego informowania o tym.

12. Korzystanie z innych urządzeń w pracowni możliwe jest wyłącznie za zgodą nauczyciela prowadzącego zajęcia.
13. Korzystanie z urządzeń drukujących – w celu drukowania prac dodatkowych, których opracowanie nie jest zadaniem wynikającym z treści zajęć prowadzonych 
w pracowni komputerowej, ale służy do realizacji celów dydaktycznych – możliwe jest wyłącznie za zgodą nauczyciela prowadzącego zajęcia lub opiekuna pracowni.

14. Po zakończeniu zajęć należy uporządkować swoje stanowisko pracy, a w szczególności: wyłączyć uruchomione przez siebie programy, a także – tylko na wyraźne polecenie nauczyciela – odpowiednio wylogować się lub wyłączyć komputer. 
15. Uczniowie zostają zapoznani  regulaminem oraz przepisami dotyczącymi bezpieczeństwa i higieny pracy na pierwszych zajęciach w roku szkolnym.
16. W kwestiach nie wymienionych w  regulaminie stosuje się przepisy statutu szkoły oraz powszechnie obowiązujące przepisy prawa.
