Zarzadzenie nr 45/2021/2022
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 27 w Czestochowie

z dnia 7.04.2022 r.
W sprawie: procedury wyboru dostawcy przetwarzajgcego dane osobowe

Na podstawie art. 37 ust.1 oraz art. 39 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/697 z dnia 27 kwietnia 2016 r. ws. ochrony osdb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i ws. swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
Nr 119,str 1), art. 8 oraz 11a ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych

(Dz. U.2019r., poz. 1781),
§1.

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 27 w Czestochowie wprowadza do stosowania Procedure

wyboru dostawcy przetwarzajgcego dane osobowe — zat. nr 1 do zarzadzenia.
§2.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Dyrektor
Szkoty Podstawowej nr 27 w Czestochowie

(-) Sylwia Szczygtowska
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 45/2021/2022
z dnia 7.04.2022 r.

Procedura wyboru dostawcy przetwarzajacego dane osobowe

1. Definicje

2.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

Administrator — Szkota Podstawowa nr 27 w Czestochowie reprezentowana
przez Dyrektora szkoty

Dostawca — osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos$¢ gospodarczg lub jednostka
organizacyjna posiadajgca osobowos$¢ prawng lub nieposiadajgca osobowosci
prawnej, ktérej na podstawie zawartej z Administratorem umowy dotyczgcej
korzystania przez Administratora z okreslonych ustug mogg zosta¢ powierzone
do przetwarzania Dane osobowe.

Podmiot Danych — osoba, ktérej dotyczg Dane osobowe przetwarzane przez
Administratora.

Procedura — niniejsza Procedura wyboru Dostawcy — podmiotu
przetwarzajgcego Dane osobowe na zlecenie Administratora.

RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

2 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).
Umowa — umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych —umowa
pomiedzy Administratorem a Dostawcg, w ramach wykonania ktérej Dostawcy
zostaje powierzone przetwarzanie Danych osobowych pochodzgcych od

Administratora.

Warunki dopuszczalnosci powierzenia Danych osobowych Dostawcy

2.1.

2.2.

Warunkiem dopuszczalnosci powierzenia przetwarzania Danych osobowych jest
zapewnienie przez Dostawce gwarancji wdrozenia odpowiednich srodkow
technicznych i organizacyjnych, tak by przetwarzanie spetniato wymogi RODO

i chronito prawa Podmiotéw Danych.

Administrator moze powierzy¢ Dostawcy przetwarzanie Danych osobowych na

podstawie Umowy w nastepujgcych przypadkach:
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3.

4.

2.3.

2.2.1. gdy Dostawca stosuje zatwierdzony kodeks postepowania, o ktérym
mowa w art. 40 RODO;

2.2.2. gdy Dostawca posiada zatwierdzony mechanizm certyfikacji lub znak
jakosci w zakresie ochrony Danych osobowych, o ktérych mowa
w art. 42 RODO i ktore obejmujg catos¢ operacji przetwarzania Danych
osobowych przez Dostawce w ramach realizacji Umowy;

2.2.3. gdy spetnione sg warunki okreslone w rozdziale 4 Procedury wyboru
Dostawcy;

2.2.4. gdy Dostawca przeszedt pozytywng weryfikacje zgodnie z rozdziatem 5
Procedury wyboru Dostawcy.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Administrator moze zawrzeé

Umowe z danym Dostawcg bez koniecznosci jego weryfikacji.

Zawarcie Umowy z Dostawca

3.1.

3.2

3.3.

Administrator ustala, czy spetniony zostat chocby jeden z warunkow
okreslonych w pkt 2.2.1-2.2.3. W takim przypadku Administrator moze zawrzec
z Dostawcg Umowe.

W razie gdy zaden z warunkdw okres$lonych w pkt 2.2.1-2.2.3 nie jest spetniony,
Administrator przystepuje do weryfikacji Dostawcy zgodnie z rozdziatem 5
Procedury wyboru Dostawcy.

Przed zawarciem Umowy Administrator moze zasiegng¢ opinii Inspektora
Ochrony Danych (dalej IOD). IOD ma prawo wydania negatywnej opinii w
przedmiocie zawarcia Umowy z Dostawcg w kazdym przypadku, takze gdy
spetnione sg przestanki okreslone w punktach 2.2.1-2.2.3. Ostateczng decyzje

w przedmiocie zawarcia Umowy z Dostawcg podejmuje Administrator.

Minimalne wymagania dla Dostawcy

4.1.

Jezeli nie zachodzg przypadki okreslone w pkt 2.2.1 lub 2.2.2, Administrator
moze zawrze¢ Umowe z Dostawcg bez koniecznosci jego weryfikacji w sposéb
okres$lony w rozdziale 5, jezeli spetnione sg fgcznie wszystkie nastepujgce
warunki:

4.1.1. powierzenie nie zaktada profilowania Podmiotéw danych przez

Dostawce na zlecenie Administratora oraz
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5.

4.1.2. powierzenie nie obejmuje zautomatyzowanego podejmowania decyzji
wobec Podmiotéw danych przez Administratora z wykorzystaniem ustug
Dostawcy; oraz
4.1.3. powierzenie nie zaktada systematycznego monitorowania (obserwacji)
zachowan Podmiotéw danych; oraz
4.1.4. powierzenie nie obejmuje szczegdlnych kategorii Danych osobowych i
Danych osobowych dotyczgcych wyrokdw skazujgcych, ani naruszen
prawa, o ktérych mowa w art. 9i 10 RODO; oraz
4.1.5. powierzenie nie wigze sie z przetwarzaniem na duzg skale Danych
osobowych przez Dostawce (przy ocenie tego kryterium nalezy wzigé
pod uwage liczbe Podmiotéw danych, zakres powierzanych danych, czas
trwania powierzenia oraz zakres geograficzny przetwarzania); oraz
4.1.6. powierzenie nie wigze sie z innowacyjnym wykorzystaniem nowych
rozwigzan technologicznych (przy czym za innowacyjne wykorzystanie
nowych technologii nie uwaza sie znanych juz sposobdw wykorzystania
nowych technologii); oraz
4.1.7. wramach powierzenia nie dochodzi do transferu Danych osobowych
poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG).
4.2. Przed zawarciem Umowy z Dostawcg w przypadku, o ktérym mowa
W niniejszym rozdziale, Administrator moze zasiegna¢ opinii IOD. IOD moze
zarekomendowac w szczegdlnosci przeprowadzenie weryfikacji Dostawcy
zgodnie z rozdziatem 5 Procedury wyboru Dostawcy.
4.3. Ostateczng decyzje w przedmiocie zawarcia Umowy z Dostawcg podejmuje
Administrator.
Weryfikacja Dostawcy
5.1. W przypadku powziecia decyzji w przedmiocie przeprowadzenia weryfikacji
Dostawcy weryfikacja przeprowadzana jest poprzez przestanie do Dostawcy
Ankiety dla podmiotu przetwarzajgcego (procesora) stanowigcej zatgcznik nr 1
do niemniejszej procedury.
5.1.1. Dostawca uzupetnia odpowiedzi na pytania zawarte w Ankiecie;
5.1.2. Administrator na podstawie udzielonych odpowiedzi okresla poziom

zgodnosci w zakresie wymagan.
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6.

5.2. Dodatkowo weryfikacja przeprowadzana jest poprzez analize wszystkich lub

5.3.

wybranych nastepujgcych informacji lub czynnikow:

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

informacje publikowane przez Dostawce na stronie internetowej oraz
inne informacje uzyskane bezposrednio od Dostawcy, w tym informacje
o tym, czy Dostawca dysponuje odpowiednig wiedzg fachowg nt.
ochrony Danych osobowych oraz srodkami technicznymi

i organizacyjnymi gwarantujgcymi bezpieczeristwo Danych osobowych;
posiadany przez Dostawce certyfikat lub przedtozone oswiadczenie
dotyczace wdrozonego systemu zarzgdzania bezpieczeristwem
informacji, zgodnego z wymaganiami normy ISO/IEC 27001 lub innymi
adekwatnymi normami;

opinie i rekomendacje nt. wspotpracy z Dostawcyg dostepne w Internecie
lub uzyskane z innych mozliwych Zrédet w granicach obowigzujgcego
prawa;

informacje nt. toczacych sie w stosunku do Dostawcy postepowan
administracyjnych lub sgdowych dotyczgcych ochrony Danych
osobowych, ochrony informacji niejawnych lub tajemnic szczegdlnie

chronionych.

Przed zawarciem Umowy z Dostawcg w przypadku, o ktérym mowa

W niniejszym rozdziale, Administrator moze zasiegng¢ opinii IOD. Ostateczng

decyzje w przedmiocie zawarcia Umowy z Dostawcg podejmuje Administrator

na podstawie analizy catos$ci zgromadzonego materiatu.

Uprawnienia IOD

6.1. Przed zawarciem Umowy z Dostawcg Administrator informuje 10D o sposobie

6.2.

weryfikacji Dostawcy zgodnie z niniejszg procedurg oraz o wynikach takiej

weryfikacji.

W kazdym przypadku 10D:

6.2.1.

ma prawo wyrazenia opinii w przedmiocie zawarcia Umowy z Dostawca
oraz metod weryfikacji. Opinia powinna byc¢ sporzadzona na pismie lub

w formie e-maila. Opinia negatywna powinna by¢ umotywowana;
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6.2.2. ma prawo zgdac¢ dodatkowych informacji od Dostawcy, jezeli w jego
ocenie takie dodatkowe informacje s3 w danym przypadku niezbedne
w celu dokonania oceny Dostawcy;

6.2.3. ma prawo zarekomendowaé przeprowadzenie audytu u Dostawcy lub
zleci¢ podmiotowi zewnetrznemu przeprowadzenie takiego audytu,
jezeli w jego ocenie przeprowadzenie audytu w danym przypadku jest
niezbedne w celu dokonania oceny Dostawcy.

6.3. Opinie IOD, wydawane na podstawie Procedury wyboru Dostawcy, nie majg
charakteru wigzacego.
7. Postanowienia koncowe

7.1. Procedura obowigzuje od 07.04.2022r.
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